PRIVATUMA POLITIKA
Informacija par Parzini
1. Personas datu parzinis: Sabiedriba ar ierobezotu atbildibu "Sunstar Group" Reg. Nr.
40103167187 (turpmak — Uznémums), juridiska adrese: Stabu iela 119, Riga, LV-1009, talr.
+37128624394, e-pasta adrese: info@sunstar.group, majaslapa: www.sunstar.group
2. Kontaktinformacija par personas datu apstradi saistitajos jautajumos, personas datu aizsardzibas
specialista e-pasta adrese: datu.aizsardziba@sunstar.group
3. Ja Jums ir raduS$ies jautajumi saistiba ar Jusu personu datu apstradi, tad Jis varat sazinaties ar
Uznémumu, izmantojot ieprieks noradito kontaktinformaciju.

Personas datu apstrades visparigs raksturojums

4. Personas datu apstrades pazinojuma lietotie jédzieni — personas dati, personas datu apstrade, datu
subjekts un citi jédzieni tiek lietoti Eiropas Parlamenta un Padomes Regulas (ES) 2016/679 (2016.gada
27.aprilis) par fizisku personu aizsardzibu attieciba uz personas datu apstradi un $adu datu brivu apriti
un ar ko atcel Direktivu 95/46/EK (turpmak - Regula) izpratné.

5. Komercdarbibu nav iesp&jams veikt bez personu datu apstrades, tapec §1 pazinojuma merkis ir sniegt
visparigu ieskatu par Uznémuma veikto personas datu apstradi un noliikiem, tomer lidzam Jus nemt
véra, ka ari citos dokumentos, pieméram, ligumos, vienoSanas, iek$€jos noteikumos, rikojumos,
lémumos, aktos, iesniegumos, var biit sniegta papildus informacija par Jusu personas datu apstradi.

6. Uznémums apstradajot personas datus, ievéro normativo tiesibu aktu prasibas, konfidencialitates
prasibas, visparigos personas datu apstrades principus, ka arT aizsargd personas datus, izmantojot
tehniskos un organizatoriskos Iidzeklus, kas atbilst miisdienu prasibam.

7. Uznémums var apstradat Jusu personas datus papira vai elektroniska forma, telefoniski, mutiski
klatieng, veicot videonoverosanu, fotograféSanu. Personas datu apstradi var veikt Uznémuma darbinieks
vai kads no Uznémuma apstradatajiem (citam uzn€mumam), ar ko Uznémumam ir noslégts Iigums.
Apstradajot personas datus Uzn@mums var biit gan ka parzinis, gan ka apstradatajs.

8. Datu subjektam ir tiesibas piekliit saviem datiem (iesniegt rakstveida iesniegumu Uznémumam),
pieprasit personas datu apstrades ierobezoSanu, personas datu dz€Sanu, personas datu parnesamibu,
iebilst pret personas datu apstradi vai lugt personas datu labosanu, ka arT citas tiesibas, kuras izriet no
Regulas noteikumiem.

Personas datu apstrades principi
9. Uznémums apstrada personas datus, ieverojot $adus datu apstrades principus:

e Likumigums, godpratiba un parredzamiba — personas dati tiek apstradati likumigi un godpratigi
un datu subjektam parredzama veida.

e Nolika (mérka) ierobeZojumi — personas dati tiek vakti konkrétos, skaidros un likumigos noliikos
un tikai saskana ar tiem, ka ar1 turpmaku apstradi neveic ar minétajiem noltikiem nesavietojama
veida, lidz ar to Uzpe€mums neievac personas datus un neuzglaba nekonkrétiem nakotnes
noliikiem, kuru vajadziba nav izvért€ta un nav apstiprinata ar normativajiem aktiem vai
Uznémums ieksgjiem dokumentiem (noteikumi, [émumi, rikojumi u.tml.).

e Datu minimiz€S$ana — personas dati ir adekvati, atbilstigi un ietver tikai to, kas nepiecieSams, lai
nodroSinatu atbilsto$ds personas datu apstrades noliiku. Istenojot So principu, Uznémums
nepieprasa no datu subjekta un neapstrada vairak informacijas, neka tas ir nepiecieSams attieciga
noliika sasniegSanai.

e Precizitate — personas dati ir precizi un, ja vajadzigs tiek atjauninati. Ja darbiniekam rodas Saubas
par datu subjekta iesniegtas informacijas aktualitati vai pareizibu, darbinieks sazinas ar datu
subjektu, lai precizétu attiecigo informaciju. Ikviena datu subjekta (darbinieka, praktikanta,
klienta parstavja) pienakums ir zinot Uzpnémums ja ir mainijusies informacija (pieméram,
uzvards, talruna numurs, e-pasts, bankas konta numurs u.tml.).


http://www.sunstar.group/

Glabasanas ierobezojums — personas dati netiek glabati ilgak, ka tas ir nepiecieSams noteikta
noliika sasnieg8anai.

Integritate un konfidencialitaté — personas dati tiek apstradati tada veida, lai tiktu nodro$inats to
nemainigums, atbilstosa personas datu drosSiba (aizsardziba), tostarp aizsardziba pret neatlautu
vai nelikumigu apstradi un pret nejausu nozaudés$anu, iznicinasanu.

Parskatatbildiba — parzinis var uzskatami pieradit Regulas prasibu ievérosanu un izpildi.

Personas datu apstrades noluki jeb mérki
10. Uzne€muma personas datu apstrades noliiki ir saistiti ar komercdarbibas funkcijam un pakalpojumu
sniegSanu, apstrada personas datus galvenokart $adiem legitimiem noltikiem:

Personala atlases procesa administréSana,

Darba tiesisko attiecibu nodibinasana, izbeigSana,

Darba liguma izpilde;

Darba aizsardzibas un ugunsdro$ibas prasibu izpilde;

Korporativo jautajumu administréSana,

Drosibas un 1paSuma aizsardziba nodrosinasana;

Ligumu noslég8ana un saistibu izpilde;

Pakalpojumu pienaciga nodro§inasana;

Lietvedibas parvaldibas nodro$inasanas;

Normativos aktos noteikto prasibu izpilde;

Tiesibu un intereSu aizstavibai valsts un pasvaldibu iestades, institiicijas, parstaviba tiesvedibas
procesos t.sk. debitoru piedzina,;

Marketinga aktivitaSu nodroSinasana;

un citos specifiskos noliikos, par kuriem datu subjekts tiek informéts bridi, kad sniedz attiecigus
datus Uznémums.

Tiesisks pamats personas datu apstradei
11. Uzné€mums apstrada personas datus tikai tados gadijumos, kad tam ir tiesisks pamats. Tiesiskais
pamats datu apstradei ir $ads:

liguma t.sk. darba liguma noslégSanai un izpildei — lai apstradatu personas datus pirms liguma
noslégsanas, sagatavotu ligumu, un apstradatu personas datus, kamer ir speka ligums [Regulas
6.panta pirma punkta (b) apakSpunkts];

juridiska pienakuma izpildei — pieméro tadai personas datu apstradei, kad Uznémumam nav
brivas ricibas izvéles — attiecigo darbibu (datu apstradi) reglamenté Eiropas Savienibas vai
Latvijas normativo aktu prasibas [Regulas 6.panta pirma punkta (c) apakSpunkts];

datu subjekta vai citas fiziskas personas vitalas intereSu aizsardziba — pieméram, ja Uznémuma
telpas datu subjektam rodas veselibas problémas un nepiecieSams veselibas stavokli apspriest ar
neatlickamas mediciniskas palidzibas dienesta darbiniekiem [Regulas 6.panta pirma punkta (d)
apakspunkts];

datu subjekta sniegta piekriSana — pieméram, persona iesniedz savus datus (CV) uz vakanto
amatu, jaunumu sanems$anai par Uzpnémuma aktualitatém, pakalpojumiem [Regulas 6.panta
pirma punkta (a) apakSpunkts].

Uznémums apstrada datus ievérojot savas legitimas intereses - pieméram, veikt videonovérosanu
ar mérki noziedzigus nodarfjumus atklasana, darbinieku, apmekl€taju IpasSuma aizsardzibai.
[Regulas 6.panta pirma punkta (f) apakSpunkts].

Apstradajamie personas dati
12. Uznémuma komercdarbibas funkciju un pakalpojumu snieg$anas nodro$inasanas ietvaros var veikt
$adu personas datu kategoriju apstradi:



e identifikacijas dati — vards, uzvards, personas kods/identifikacijas kods, dzimSanas datums,
fotoattéls;

¢ kontaktinformacija — adrese, telefona numurs, e-pasta adrese;

e kuvalifikaciju raksturojosie dati - informacija par izglitibu, darba pieredzi, pasreiz€jo
nodarbinatibu, amatiem, profesionalo darbibu;

e kontaktpersonas dati — kontaktpersonas vards, uzvards, telefona numurs, e-pasta adrese, amats,
pilnvarojuma apjoms;

e dazadu dokumentu dati (iesniegums, ligums, rékins, atsakiet) — numurs, datums, priekSmets,
ligums, pasiitijuma un norékina (aprékina) informacija;

e norekinu dati — darba samaksas aprékins, norékinu konta numurs, rékina numurs, datums,

summa, rékina sanems$anas veids, apmaksas datums, parada summa, parada piedziSanas

informacija;

videonoveroSanas dati (ieraksti) — laiks, vieta, attéls;

sarunu ierakstu dati — apkalpoSanas talrunu sarunu ieraksti, datums un laiks;

1pasu kategoriju personas dati — informacija, kura atspogulota OVP kart€s (veselibas dati);

un citi dati, kuri var biit apstradati noteikta procesa nodroSinasanas ietvaros.

Personas datu apstrade un aizsardziba
13. Uzné€mums attieciba uz datu subjektu neveic automatizétu Ilémumu pienemsanu.
14. Uzné€mums apstrada personas datus ar fiziskiem un logiskiem aizsardzibas lidzekliem, nemot véra
miisdienu tehnologiju iesp&jas, pastavosos privatuma riskus un Uznémums pieejamos organizatoriskos,
finansialos un tehniskos resursus, tai skaita, izmantojot vismaz $adus drosibas pasakumus:
e izstradati ieks€jie noteikumi attieciba uz fizisko personu datu aizsardzibu t.sk. parolu
izmantoSanas noteikumi;
¢ konfidencialitates noteikumi Uznémums darbiniekiem darba ligumos un ieks§€jos darba kartibas
noteikumos;
e personas datu aizsardzibu reglamentgjosi Iigumi ar liguma slédzgjiem,;
e icrobezotas/kontrolétas pieejas Uznémums 1pasumam, t.sk. tehniskajiem resursiem un
informacijas sistémam;
e darbinieku izglitoSana personas datu aizsardzibas jautajumos;
e tick izmantoti dazadi aizsardzibas mehanismi informativajam tehnologijam, piemé&ram,
antivirusa programmas, ugunsmiri, droSas paroles, ielauSanas aizsardzibas un atklasanas
programmas, datu SifréSanas mehanismi.

Personas datu sanéméji

15. Uzpemums veic attiecigums pasakumus, lai apstradatu personas datus atbilstoSi piemérojamajiem
tiesibu aktiem un nodroSinatu, ka personas datiem nepieklist tresas personas, kuram nav attieciga
tiesiska pamata konkrétajai personas datu apstradei.

16. Personas datiem var pieklit Uzneémums darbinieki vai tieSi pilnvarotas personas, kuriem tas
nepiecieSams darba pienakumu izpildei. Uzp@mums neizpauZ personas datus treSajam personam,
iznemot:

e lai izpilditu normativajos aktos noteiktos pienakumus, Uznémums var nodot personas datus
valsts un paSvaldibas iestadém tiesibu aktos noteiktajos gadijumos, piem&ram, tiesibsargajosam
iestadeém (Valsts policija), nodoklu administracijai (VID), tiesai, zverinatam tiesu izpilditajam;

e atsevisku pakalpojumu sniegSanai, Uznémums personas datus var nodot sadarbibas partneriem
— apstradatajiem atbilstoSi to sniegtajiem pakalpojumiem (Iiguma ietvaros) un tikai
nepiecieSamaja apjoma, kas veic vajadzigo datu apstradi Uznémums uzdevuma, pieméram,
auditori, IT pakalpojumu sniedzgjs, juridiskie konsultanti un citas personas, kuras saistitas ar
pakalpojumu sniegSanu;

e saskana ar datu subjekta skaidru un neparprotamu piekriSanu, pieméram, apdroSinaSanas polises
iegadei,



e Uznémuma legitimo (likumigo) intereSu aizsardzibai, pieméram, versoties tiesa pret personu,
kura aizskarusi Uznémums likumigas intereses, skaidrot noteiktu situaciju, apstaklus masu
médijiem.

17. Pirms datu nodoSanas tresajai personai, rupigi izvertgjot, vai konkretajai datu nodosanai ir atbilstoss
juridiskais pamats. Uzn€mums nenodod personas datus uz treSajam valstim (arpus Eiropas Savienibas
un Eiropas Ekonomiskas zonas) vai starptautiskam organizacijam.

Personas datu glabasanas ilgums
18. Uznémums glaba personas datus atbilstoSi defingtajiem personas datu apstrades nolikiem un
normativo aktu prasibam, kamér pastav vismaz viens no Siem kritrijiem:
e kamér pastav juridisks pienakums datus glabat, piem&ram, pildot likuma “Par gramatvedibu”,
Darba aizsardzibas likuma un Arhivu likuma noteiktos pienakumus;
e kamer ir spéka ar klientu noslégtais ligums, kas ir tiesisks pamats personu datu apstradei;
e kamér normativajos aktos noteiktaja kartiba Uznémums realiz€ savas legitimas intereses,
pieméram, celt prasibu tiesa, veikt paradu piedzinu;
e kamer ir speka datu subjekta piekriSana attiecigai personas datu apstradei, ja nepastav cits datu
apstrades likumigs pamats, nemto véra noilguma terminus.
19. P&c tam, kad iepriek§ min&tie apstakli izbeidzas, datu subjekta personas dati tiek dz&sti/iznicinati, ja
argjie tiesibu akti nenosaka citu glabaSanas terminu.

Piekluve saviem personas datiem un citas datu subjekta tiesibas

20. Datu subjektam ir tiesibas sanemt Regula un citos normativos aktos noteikto informaciju par vina
personas datu apstradi, parliecinaties par savu datu precizitati un lugt tos labot t.sk. tiesibas pieprasit
parzinim piekluvi saviem personas datiem (sanemt par sevi datus), ka ari pieprasit veikt to laboSanu,
dz€sanu, apstrades ierobezoSanu, iebilst pret datu apstradi, atsaukt piekriSanu savu datu apstradi, ka ar1
tiesibas uz datu parnesamibu Regulas noteiktajos gadijumos un kartiba. Tom&r min&tas tiesibas nav
absoliitas, pieméram, piekriSanas atsaukums neietekmé& tas apstrades likumibu, kas tikusi veikta,
pamatojies uz piekriSanu, pirms atsaukuma.

21. Lai sanemtu informaciju par personas datiem, kurus Uzneémums par datu subjektu apstrada, datu
subjektam ir jaiesniedz iesniegums:

o rakstveida forma klatiené Uznémuma juridiskaja adresé: Stabu iela 119, Riga, LV-1009, uzradot
derigu personu apliecinosu dokumentu (pieméram, pasi vai personas apliecibu (ID karti)). Datu
subjektam janem véra Uznémumu darba laiki,

e clektroniska pasta veida ar droSu elektronisko parakstu, nosiitot véstuli uz e-pasta adresi:
info@sunstar.group;

e nositot vestuli pa pastu uz Uznémuma juridisko adresi.

22. Uzp€mumam ir pienakums bez maksas sniegt atbildi viena méneSa laika, ja vien Uznémums
nepagarina atbildes snieg$anu Iidz trim méneSiem, nemot veéra pieprasijuma sarezgitibu un skaitu.

23. Uznémums veic sazinu ar datu subjektu, izmantojot datu subjekta noradito kontaktinformaciju
(telefona numuru, e-pasta adresi, adresi).

24. Uznémums nodroSina datu apstradi un droSibu atbilstosi normativo aktu prasibam, datu subjekta
iebildumu gadijuma, ka ar1 veic operativas darbibas, lai rastu situacijas risinagjumu. Tomeér, ja datu
subjekts uzskata, ka datu subjekta tiesibas uz personas datu aizsardzibu ir parkaptas, datu subjekts ir
tiesigs iesniegt stidzibu uzraudzibas iestadei — Datu valsts inspekcijai.

25. Pec datu subjekta rakstveida pieprasijuma sanemsanas, Uznémums:

e parliecinas par datu subjekta identitati;

e izverte pieprasyjumu;

e izpilda to saskana ar normativo aktu prasibam.

26. Ja Uznémums ir nepiecieSama papildu informacija, lai identific€tu datu subjektu, kur$ pieprasa
informaciju, vai izpilditu pieprasijumu, tad Uznémums var liigt sniegt papildu informaciju, lai spetu



korekti izpildit pieprasijumu un atlasit informaciju (pieméram, precizét noradi uz konkr&tiem
dokumentiem un datumiem, vietu, laiku).
27. Personas datus Uznémums var iegiit:
e liguma slégSanas procesa un izpildot ligumu,;
e no pasas personas piedalisieties Uznémuma rikotajos publiskajos pasakumos t.sk. seminaros un
vebinaros, apmacibas;
e 1o pasas personas, sanemot iesniegumu, e-pastu vai zvanus;
e no videonovéroSanas ierakstiem un piekluves kontroles sisttmam,;
e no Uznémuma majaslapas, izmatojot sikdatnes;
e no publiskiem registriem un valsts un pasvaldibas iestadém, tiesibsargajosam iestadém,
klientiem un sadarbibas partneriem.

Informacija par veikto videonovérosanu

28.Uznémums veic €kas un teritorijas videonovérosanu, tadgjadi ari apstrada personas datus (personas
att€ls). Datu apstrades tiesiskais pamats - apstrade ir vajadziga, lai aizsargatu datu subjekta vai citas
fiziskas personas vitalas intereses Regulas 6.panta pirma punkta (d), (f) apakSpunkts]; un uzn€muma
legitimas intereses [Regulas 6.panta pirma punkta (f) apak$punkts].

29. Videonovérosanu ar mérki noziedzigus nodarfjumus atklasana, darbinieku, apmekl&taju IpaSuma
aizsardziba.

30. Datu subjektu kategorijas — visas personas, kas noklust videonovérosanas kameras uztver$anas zona,
piem&ram, apmekl&taji, darbinieki.

31. Videonoverosanas rezultata UznEmums ieglist videonoverosanas ierakstus (datus) - att€lu
videoieraksta veida un datu apstrades vietu un laiku. Sadi dati nekada gadijuma bez likumiga netiek
izpausti treSajam personam (Valsts policija, tiesa) ka arT netiek nosiititi uz treSajam valsttim (arpus
Eiropas Savienibas un Eiropas Ekonomiskas zonas) vai nodoti starptautiskam organizacijam.

32. Ja videonoveéroSanas dati tiek nodoti valsts tiesibsargajosam iestadém normativajos aktos paredzetaja
kartiba un apjoma, tad par turpmaku datu apstradi atbildigs ir datu saneémgjs.

33. Videonovérosanas ieraksti var tik nodoti Uzn€muma pakalpojuma sniedz&jam jeb apstradatajam
(Apsardzes, IT pakalpojuma sniedzgjs), pamatojoties uz rakstveida noslégta liguma pamata, nemot véra
Uznémuma dotos noradijumus, lai nodro$inatu iepriek§ mingto mérku sasniegS8anu. Pakalpojumu
sniedz€js nekada gadijuma nedrikst nodot videonovéroSanas ierakstus, bez likumiga pamata vai
Uzpémuma rakstiskas piekriSanas treSajam personam.

34. VideonoveroSanas ieraksti netiek izmantoti automatizéto lémumu pienemsana. VideonoveéroSanas
ieraksti tiek glabati 30 dienas. Beidzoties glabasanas terminam, videonoveroSanas ieraksti automatiski
tiek dzesti, ja dati iepriekS nav pieprasiti vai nav konstatéti noziedzigi nodarfjumi un nepastav cits datu
apstrades tiesiskais pamats.

35. Datu subjektam ir tiesibas sanemt Regula un citos normativos aktos noteikto informaciju par vina
personas datu apstradi, parliecinaties par savu datu precizitati un ligt tos labot t.sk. tiesibas pieprasit
Uznémumam piekluvi saviem personas datiem (sanemt par sevi datus), ka ar1 pieprasit veikt to laboSanu,
dz€Sanu, apstrades ierobezoSanu, iebilst pret datu apstradi, atsaukt piekriSanu savu datu apstradi, ka ar1
tiesibas uz datu parnesamibu Regulas noteiktajos gadijumos un kartiba.

36. Katru datu pieprasijums tiek izskatits atseviski, tomér, nemot véra likumigos un legitimas intereses,
ieverojot definétos meérkus un terminus, ka art tehniskas iesp&jas, Uznémums nevar labot personas datus,
ka ar1 dzest vai ierobeZot to apstradi pirms noteikta termina.

37. Uzpe@mums patur tiesibas neizsniegt videonovéroSanas ierakstu gadijumos, kad sada datu
izsniegSana: skartu citus datu subjektus un nepastavetu tehniskas iesp&jas izsniegt informaciju bez citu
datu subjektu tiesibu aizskaruma; skartu informacijas izsniegSanu par objektu drosibas sist€ému; to
apjoma vai sarezgitibas dél prasa parmérigu laiku, darbinieku vai finansu resursu piesaisti.

38.Vaira par datu subjekta tiestbam skatit §1 personas datu apstrades pazinojuma sadala - Piek/uve saviem
personas datiem un citas datu subjekta tiesibas.



Majaslapu apmeklejumi un sikdatnu apstrade

39. Uzp@muma majaslapa var izmantot sikdatnes, par to bridinot timekla vietnes lietotajus un
apmekletajus.

40. Sikdatnes ir datnes, ko timekla vietnes izvieto lietotaju datoros, lai atpazitu lietotaju un atvieglotu
tam vietnes izmantoSanu. Interneta parlikprogrammas var biit konfigurétas ta, ka tas bridina apmekl&taju
par sikdatnu izmantoSanu un lauj izvel&ties, vai apmekletajs piekrit tas pienemt. Stkdatnu nepienemsana
neaizliegs apmekletajam lietot majaslapu, taCu tas var ierobezot apmekletajam majaslapas izmantoSanas
iesp€jas, pieméram, ierobezot tas atrdarbibu.

41. Uznémuma majaslapa var tikt izvietota saite uz treSo personu interneta majaslapam, kuram ir savi
lietoSanas noteikumi vai personas datu aizsardzibas noteikumi, par ko Uzn€mums nenes nekadu
atbildibu.

42. Vairak informacija par sikdatném atrodama katra Uznémuma majaslapa, jo izmantotas sikdatnes
katra lapa var atSkirties. Stkdatnu apstrades informacija var tikt mainita un papildinata nesaistiti ar So
Privatuma politiku.

Izmainas pazinojuma
43. Uzp@mumam ir tiesibas veikt grozijumus $ajos noteikumos. So noteikumu aktuala versija ir pieejama

Uznémuma majaslapa: www.sunstar.group zem sadalas PRIVATUMA POLITIKA.

Atjaunots: 25.05.2022



